請派小會議長公文範例

	台灣基督
	泰雅爾中會   教會 函
	主後００００年００月００日

	長老教會
	
	台基長泰（54） 小字第００號


受 文 者：泰雅爾中會常置委員會
主    旨：請派小會議長，請惠覆。

             說    明： 
1. 依據本會００００年○月○日第○次小會第○案議決辦理。

2. 本會牧師○○○因……………，將於○月○日辭任離職。

3. 請派小會議長協助本會事工推動。

小 會 議 長 ：○○○

